
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO GABRIEL DA PALHA
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 

Secretaria Municipal de Meio Ambiente

CHECK LIST BÁSICO DE DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS
LICENÇA SIMPLIFICADA

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo;

02
 Formulário de Enquadramento da Atividade preenchido conforme
modelo; 

03
Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) ou do Cadastro de
Pessoa Física (CPF); 

04
Cópia  do  CPF  e  RG  do  requerente  /  representante  legal  /
procurador

05  Cópia da Procuração (caso seja representado por terceiro)

06
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

07
Cópia  da  Certidão  Negativa  de  Débitos  Municipais  emitida  pela
Secretaria Municipal de Fazenda; 

08
Cópia de documento comprobatório de propriedade ou locação do
imóvel; 

09

 Declaração de Ciência e Compromisso Ambiental assinada; 
*Não  se  estende  a  empreendimentos  que  já  tenham
assinado termo de Compromisso Ambiental  ou Termo
de Ajuste de Conduto junto ao MP.

10
Comunicado em veículo de grande circulação para dar publicidade do
requerimento de Licença Ambiental conforme Anexo 02 do Decreto de
Licenciamento Municipal.

11
Guia de recolhimento da Taxa de Licenciamento Ambiental paga,
cujo  boleto  será  fornecido  pela  Secretaria  Municipal  de  Meio
Ambiente; 
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12
Apresentar Sistema de Informação e Diagnóstico – SID, referente a
atividade fim, caso a atividade em questão requerer movimentação
de terra, deverá ser apresentado também SID de terraplenagem

13
Em caso  de  supressão  da  vegetação,  original  e  cópia  ou  cópia
autenticada da Autorização do Instituto de Defesa Agropecuária e
Florestal (IDAF); 

14

Anuência emitida pela Prefeitura Municipal quanto à localização 
do empreendimento em conformidade com a Legislação 
Municipal aplicável ao uso e ocupação do solo, observando-se o
prazo de validade, quando houver.

15

Se aplicável  original  e cópia ou cópia autenticada da certidão de
dispensa  ou portaria  de outorga,  caso realizem intervenções em
recursos  hídricos,  tais  como  captação,  barramento,  lançamento,
dentre  outros  legalmente  previstos,  conforme  resoluções  e
instruções normativas vigentes; 

16
 Em caso de imóvel  rural,  original  ou cópia  do Comprovante de
Requerimento do Cadastro Ambiental Rural. 

17
Anotação  de  responsabilidade  técnica  –  ART  do  profissional
responsável  pelo  procedimento  de  licenciamento  ambiental,  e
preenchimento do SID.

18

Projetos  pertinentes  à  atividade  a  ser  licenciada,  com  respectiva
Anotação  de  Responsabilidade  Técnica  (ART),  CASO  SEJA
NECESSÁRIO.

*Este item varia conforme as características da atividade.
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CHECK LIST BÁSICO DE DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS
REQUERIMENTO DE LICENÇA PRÉVIA (LP)

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo;

02 Formulário de Enquadramento da Atividade preenchido conforme modelo;

03
Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) ou do Cadastro de Pessoa
Física (CPF);

04
Cópia  do  CPF  e  RG  do  requerente  /  representante  legal  /
procurador

05  Cópia da Procuração (caso seja representado por terceiro)

06 Documento de titularidade do imóvel

06
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

07
Cópia da Certidão Negativa de Débitos Municipais emitida pela Secretaria
Municipal da Fazenda;

08 Cópia de documento comprobatório de propriedade ou locação do imóvel;

09
Comunicado  em veículo  de grande circulação  para  dar  publicidade  do
requerimento de Licença Ambiental  conforme Anexo 02 do Decreto de
Licenciamento Municipal;

10

Declaração de Ciência e Compromisso Ambiental assinada;

*Não se estende a empreendimentos que já tenham assinado
termo  de  Compromisso  Ambiental  ou  Termo  de  Ajuste  de
Conduto junto ao MP.

11
Anotação de responsabilidade técnica – ART do profissional responsável 
pelo procedimento de licenciamento ambiental.
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12
Guia de recolhimento  da Taxa de Licenciamento  Ambiental  paga,  cujo
boleto será fornecido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

13 Plano de Controle Ambiental – PCA, acompanhado de ART;

14
Em  caso  de  imóvel  rural,  original  ou  cópia  do  Comprovante  de
Requerimento do Cadastro Ambiental Rural. 

15
Em  caso  de  supressão  da  vegetação,  original  e  cópia  ou  cópia
autenticada  em  cartório,  da  Autorização  do  Instituto  de  Defesa
Agropecuária e Florestal (IDAF); 

16

Anuência emitida pela Prefeitura Municipal quanto à localização do
empreendimento  em  conformidade  com  a  Legislação  Municipal
aplicável  ao uso e ocupação do solo,  observando-se o prazo de
validade, quando houver.

17

Manifestação  da  concessionária  de  saneamento  que  atua  no
Município  atestando  a  viabilidade  de  abastecimento  de  água  e
coleta  e  tratamento  de  esgoto  sanitário.  Caso  haja  lançamento
também  de  efluente  industrial,  a  manifestação  deve  evidenciar
expressamente a autorização para recebimento deste.

18

Se aplicável,  original  ou cópia autenticada da certidão de dispensa ou
portaria de outorga, caso realizem intervenções em recursos hídricos, tais
como  captação,  barramento,  lançamento,  dentre  outros  legalmente
previstos, conforme resoluções e instruções normativas vigentes; 

19

Projetos pertinentes à atividade a ser licenciada, com respectiva Anotação
de Responsabilidade Técnica (ART);

*Este item varia conforme as características da atividade.
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CHECK LIST BÁSICO DE DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS
REQUERIMENTO DE LICENÇA DE OPERAÇÃO (LO)

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo; 

02
Cópia  do  CPF  e  RG  do  requerente  /  representante  legal  /
procurador

03
 
Cópia da Procuração (caso seja representado por terceiro).

04
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

05
 Certidão  Negativa  de  Débitos  Municipais  emitida  pela  Secretaria
Municipal da Fazenda; 

06  Cópia da Licença de Instalação; 

07 Relatório comprobatório do cumprimento das condicionantes;

08 Certidão de Vistoria de Regularização do Corpo de Bombeiros; 

09
Guia de recolhimento da Taxa de Licenciamento Ambiental paga, cujo
boleto será fornecido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente; 

10
Comunicado em veículo de grande circulação para dar publicidade do
requerimento de Licença Ambiental conforme Anexo 02 do Decreto
de Licenciamento Municipal;

11
Anotação  de  responsabilidade  técnica  –  ART  do  profissional
responsável pelo procedimento de licenciamento ambiental.
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REQUERIMENTO DE LICENÇA AMBIENTAL DE REGULARIZAÇÃO (LAR) ou
LICENÇA AMBIENTAL ÚNICA (LU)

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo da 
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; 

02 Formulário de Enquadramento da Atividade preenchido conforme modelo; 

03 Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ) ou do Cadastro de Pessoa 
Física (CPF); 

04
Cópia  do  CPF  e  RG  do  requerente  /  representante  legal  /
procurador

05
 
Cópia da Procuração (caso seja representado por terceiro).

06
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

07 Documento de titularidade do imóvel

08 Cópia da Certidão Negativa de Débitos Municipais emitida pela Secretaria 
Municipal da Fazenda; 

09
Comunicado  em veículo  de grande circulação  para  dar  publicidade  do
requerimento de Licença Ambiental  conforme Anexo 02 do Decreto de
Licenciamento Municipal;

10 Cópia de documento comprobatório de propriedade ou locação do imóvel; 

11

Declaração de Ciência e Compromisso Ambiental assinada; 

*Não se estende a empreendimentos que já tenham assinado
termo  de  Compromisso  Ambiental  ou  Termo  de  Ajuste  de
Conduto junto ao MP.

12
Guia  de recolhimento  da Taxa de Licenciamento  Ambiental  paga,  cujo
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boleto será fornecido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente; 

13 Plano de Controle Ambiental (PCA), acompanhado de ART; 

14
Em  caso  de  supressão  da  vegetação,  original  e  cópia  ou  cópia
autenticada  em  cartório  da  Autorização  do  Instituto  de  Defesa
Agropecuária e Florestal (IDAF); 

15

Anuência  emitida  pela  Prefeitura  Municipal  quanto  à  localização  do
empreendimento em conformidade com a Legislação Municipal aplicável
ao uso e ocupação do solo, observando-se o prazo de validade, quando
houver.

16

Se  aplicável,  original  ou  cópia  autenticada  em cartório  da  certidão  de
dispensa ou portaria de outorga, caso realizem intervenções em recursos
hídricos,  tais  como  captação,  barramento,  lançamento,  dentre  outros
legalmente  previstos,  conforme  resoluções  e  instruções  normativas
vigentes; 

17
Em caso de imóvel rural, original e cópia ou cópia autenticada em cartório
do Comprovante de Requerimento do Cadastro Ambiental Rural. 

18

Projetos pertinentes à atividade a ser licenciada e respectiva Anotação de
Responsabilidade Técnica (ART); 

*Este item varia conforme as características da atividade.

19
Anotação de responsabilidade técnica – ART do profissional responsável
pelo procedimento de licenciamento ambiental.

20
Manifestação do Departamento Nacional de Produção Mineral – DNPM
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CHECK LIST BÁSICO RENOVAÇÃO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo; 

02

Declaração  de  não  alteração  da  titularidade  /  dominialidade  e
averbações em modelo próprio.

*Caso a escritura já apresentada possua
mais de cinco anos de lavratura

03

Novo contrato de arrendamento / comodato / aluguel ;
*Caso o existente esteja vencido ou com
validade inferior  a validade da licença a
ser expedida

04
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

05 Anotação de Responsabilidade Técnica (ART).

06
Guia de recolhimento da Taxa de Licenciamento Ambiental paga, cujo
boleto será fornecido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente. 
 

07
Comunicado em veículo de grande circulação para dar publicidade do
requerimento de Licença Ambiental conforme Anexo 02 do Decreto
de Licenciamento Municipal;

08
Nova outorga de uso da água ou certidão de dispensa;

*Caso a existente esteja vencida

09
Relatório descritivo e fotográfico do cumprimento das condicionantes
definidas na licença ambiental anteriormente emitida.

10

Cadastro  Ambiental  Rural  -  CAR -  ou  Solicitação  de  inscrição  no
Cadastro Ambiental Rural

*Caso não tenha sido apresentado
anteriormente;
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CHECK LIST BÁSICO AUTORIZAÇÃO AMBIENTAL

ITEM DESCRIÇÃO FOLHA

01 Requerimento de Licença Ambiental preenchido conforme modelo; 

02

Declaração  de  não  alteração  da  titularidade  /  dominialidade  e
averbações em modelo próprio.

*Caso a escritura já apresentada possua
mais de cinco anos de lavratura

04
Cópia  da  ata  de  eleição  da  última  diretoria  (caso  cooperativa  ou
associação) ou cópia do contrato social.

05 Projetos pertinentes a Atividade a ser Autorizada;

06 Anotação de Responsabilidade Técnica (ART).

07
Guia de recolhimento da Taxa de Licenciamento Ambiental paga, cujo
boleto será fornecido pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente. 
 

09
Nova outorga de uso da água ou certidão de dispensa;

*Caso a existente esteja vencida

10
Relatório descritivo e fotográfico do cumprimento das condicionantes
definidas na licença ambiental anteriormente emitida.

11

Cadastro  Ambiental  Rural  -  CAR -  ou  Solicitação  de  inscrição  no
Cadastro Ambiental Rural.

*Caso não tenha sido apresentado
anteriormente;
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