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          PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO GABRIEL DA PALHA
ESTADO DO ESPÍRITO SANTO

ANEXO IV
	ATA DE SRP Nº __/2020

	MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES


Aos ....... dias do mês de ............. do ano de 2020, O MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA, ES, com sua sede, sita na Praça Vicente Glazar, nº 159, nesta cidade, inscrita no CNPJ sob o Nº 27.174.143/0001-76, por intermédio da Prefeita Municipal, a Senhora _________________________, Prefeita Municipal, brasileira, casada, residente na _________________________, nesta cidade, inscrito no CPF/MF sob o n.º ________________________________, de acordo com o Art. 11 da Lei Federal 10.520/2002, Decreto Municipal 441/2014, bem como as demais normas legais aplicáveis, em face da classificação das propostas apresentadas no Pregão Presencial 023/2020, para Registro de Preços, resolve, registrar os preços vencidos no referido pregão pela empresa ......................................................, CNPJ nº ......................................, classificada em primeiro lugar no certame supracitado.
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO
1.1 – OBJETO: Esta Ata tem por objeto o Registro de Preços, para futura e eventual contratação de empresa especializada no serviço de locação de impressoras (outsourcing), com fornecimento de equipamento e material de consumo (toner), assistência técnica durante o período de contratação, incluindo peças de reposição e mão-de-obra técnica, exceto papel, para atender as necessidades administrativas desta Prefeitura Municipal.
1.2 – Consiste do objeto desta ata a seguinte discriminação:
	ESPECIFICAÇÃO MÍNIMA DO EQUIPAMENTO
	FRANQUIA MENSAL
ESTIMADA

	EQUIPAMENTO MULTIFUNCIONAL NOVO DE PRIMEIRO USO, COM AS SEGUINTES ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS:
MULTIFUNCIONAL A LASER DE PRIMEIRO USO;
PROCESSADOR: CPU INTERNA 600 MHZ 
MEMÓRIA: MÍNIMA DE: 256 MB 
INTERFACE: USB 2.0 DE ALTA VELOCIDADE
CICLO MENSAL: 50.000 PÁGINAS 
IMPRESSÃO 
VELOCIDADE MONO: ATÉ 40 PPM EM A4 (42 PPM EM CARTA) 
RESOLUÇÃO: SAÍDA EFETIVA DE ATÉ 1.200 X 1.200 DPI 
CÓPIA 
VELOCIDADE MONO: ATÉ 38 CPM EM A4 (40 CPM EM CARTA) 
DIGITALIZAÇÃO 
COMPATIBILIDADE: PADRÃO TWAIN, PADRÃO WIA 
MÉTODO: CIS COLORIDO 
RESOLUÇÃO (ÓPTICA): ATÉ 1200 X 1200 DPI 
RESOLUÇÃO (APRIMORADA): ATÉ 4,800 X 4,800 DPI 
DIGITALIZAR PARA: CLIENTE (PC), EMAIL, FTP, SMB 
ALIMENTAÇÃO DE PAPEL 
BANDEJA PARA 250 FOLHAS 
CAPACIDADE E TIPOS DE SAÍDA: 250 FOLHAS 
TAMANHO DA MÍDIA: A4, A5, A6, ISO B5, JIS B5, STATEMENT, CARTA, OFICIO, FÓLIO, OFÍCIO, ENVELOPE (NO 10 / MONARCH / DL / C5 / C6 / NO 9) CARTÃO POSTAL, CARTÃO INDEX, EXECUTIVO, PERSONALIZADO 
	190.000



1.3 – O objeto desta Ata de Registro de Preço, compreende o seguinte:
a) Prestação de Serviço de Locação de impressoras (outsourcing), com fornecimento de equipamento e material de consumo (toner), com assistência técnica durante o período contratual, incluindo peças de reposição e mão de obra técnica, exceto papel, no volume total estimado de 60.500 (Sessenta mil e quinhentas) cópias monocromáticas pretas/mês, de acordo com as condições estabelecidas na ata;
b) Fornecimento dos equipamentos necessários à prestação dos serviços de cópia e impressão, comprovadamente novos e originais, sem qualquer uso, de primeira locação, em linha de produção, vedada as do tipo “recondicionadas” e atendendo, no mínimo, as especificações técnicas descritas. Obs.: A comprovação deverá ser por Nota Fiscal de Compra do Equipamento.
c) Homologação dos pontos de rede (elétrico e lógico), bem como a instalação dos equipamentos nas unidades relacionadas no Anexo Único desta ata, ou onde a Prefeitura precisar, caso haja alterações nos endereços.
d) Fornecimento dos insumos, suprimentos (Toners, Peças e outros) e materiais consumíveis, exceto papel, além de outros recursos necessários à execução dos serviços constantes nesta ata. Os insumos e suprimentos (Toners, Peças e Outros) deverão ser originais, não admitindo componentes reutilizados, remanufaturados ou compatíveis. 
e) Manutenção integral dos Equipamentos, corretiva e preventiva, incluindo reposição de peças, sem ônus adicional para a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha.
f) Troca do equipamento, em caso de defeito, devendo o fornecedor substituir o equipamento por outro novo, de mesma qualidade e capacidade, no prazo de 24h. A Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha não contratará serviço de manutenção para as impressoras locadas;
g) Disponibilização de técnico especializado para atendimento a CONTRATANTE, devendo os chamados serem atendidos no prazo de 24 horas, sem ônus adicional para a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha.
h) Treinamento dos usuários da Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha no manuseio dos equipamentos, para serviços simples, tais como impressão ou cópia de documentos, escaneamento de documentos, colocação de papel, retirada de folhas que tenham ficado presas, bem como descrever, para entendimento, os serviços e mensagens disponíveis no painel dos equipamentos.
i) O treinamento deverá ser realizado nas unidades em que os equipamentos forem instalados e durante o processo de instalação.
j) Fornecimento de sistema de Gerenciamento, que possua, no mínimo, os seguintes quesitos:
I. Quantidade de cópias/impressões por equipamento, por período;
II. Contabilização por equipamento, da quantidade de impressões realizadas;
III. Realização de inventário automático de equipamentos (relação de equipamentos instalados);
IV. Emissão de relatórios de gerenciamento, tais como:  Quantidade de cópias/impressões por equipamento, por período e Média de cópias/impressões por equipamento, por período;
V. O sistema de gerenciamento deverá ser instalado em equipamento a ser disponibilizado na Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha.
VI. A Administração Pública permitirá à licitante vencedora livre acesso ao local em que estiver instalado o equipamento com o sistema de gerenciamento, dentro do horário de expediente naquele local.
k) Remoção, deslocamento e remanejamento dos equipamentos, internamente ou entre as Unidades Administrativas do Município, sempre que necessário, por solicitação da Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, com acompanhamento de um técnico, sem ônus adicional para a mesma.
l) Para o registro de chamadas a Licitante Vencedora deverá disponibilizar uma CENTRAL DE ATENDIMENTO, com período de funcionamento de 8:00 às 18:00 horas, no mínimo, em dias úteis; Além desta, os registros de chamada poderão ser feitos por meio eletrônico (WEB, e-mail, whatsapp etc.) ou telefone, desde que assegurando o momento e o teor do registro de chamadas, de forma inquestionável.
m A qualquer tempo, ambas as partes poderão ser reunir, por solicitação de qualquer uma delas, para debater sobre assuntos relativos à execução do Contrato.
n) O serviço ofertado deverá ser de ótima qualidade, satisfazendo aos seguintes critérios:
I. O documento impresso deverá ser lido e copiado sem perda de informação, em qualquer uma de suas faces;
II. O documento impresso não deverá possuir amassados, dobras ou rasgos;
III. O documento impresso não poderá possuir manchas ou falhas de impressão;
IV. Deverá ser mantido o correto posicionamento da imagem impressa em relação a arte-final;
V. A qualidade de fixação da tinta não poderá permitir que seu manuseio manche o documento impresso;
VI. O código de barras impresso deverá ser legível para equipamentos de captura da informação;
1.4. Os equipamentos, objeto do serviço prestado, deverão ser entregues nos setores a que se destinam, devidamente instalados:, em até 15 (quinze) dias, a contar da entrega da ordem de serviço, de acordo com as necessidades das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de são Gabriel da Palha e deverá ser instalado em até 1 (um) dia útil.
1.5. Os serviços deverão ser executados, sempre que possível, de forma a não interromper ou prejudicar os trabalhos e as atividades exercidas no local;
1.6. A entrega dos equipamentos (objeto do serviço prestado) e materiais inclusos deverão ser efetuada na sua totalidade, conforme especificado na ordem de serviço emitida pelo Departamento de Compras.
1.7. Em caso de problemas técnicos, a licitante vencedora deverá realizar o atendimento em até 24 horas, após a abertura do chamado.
1.8. Para a substituição de suprimentos (toners), a licitante vencedora deverá entregar o material em até 24 horas, após abertura do chamado.
1.9 - A existência de preço registrado não obriga a Administração a contratar a respectiva FORNECEDORA, sendo-lhe facultada a utilização de outros meios permitidos pela legislação relativa às licitações, sem cabimento de recurso, sendo assegurado ao beneficiário do registro de preços preferência em igualdades de condições.
CLÁUSULA SEGUNDA – DA VALIDADE DOS PREÇOS
2.1 – Esta ata de registro de preços, documento vinculativo obrigacional, com característica de compromisso para futura contratação, terá validade de 12 (doze) meses, contado do dia posterior da data de sua publicação. 
2.2 – A partir da Assinatura da Ata de Registro de Preços, o FORNECEDOR assume o compromisso de atender durante o prazo de sua vigência, os contratos de serviço e se obriga a cumprir na íntegra, todas as condições estabelecidas, ficando sujeito, inclusive as sanções administrativas pelo descumprimento de quaisquer de suas cláusulas, preservando o contraditório e ampla defesa.
CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO E REVISÃO
3.1 – O preço registrado e as especificações encontram-se a seguir discriminados:
	ITEM
	QUANT
	UND
	DISCRIMINAÇÃO
	VLR. UNIT
	VLR. TOTAL


3.2 – O preço e o fornecedor ora registrado decorre da classificação do Pregão Presencial nº 023/2020, processado nos moldes do ato convocatório, ao qual se vincula à presente ata de registro de preços para todos os efeitos.
3.3 – O preço registrado já inclui todas as despesas necessárias ao fornecimento do objeto desta ata, sem quaisquer ônus para a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha – ES no que se refere a fretes, tributos e outros.
3.4 – Os preços registrados poderão ser revistos em decorrência de eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos serviços ou bens registrados, cabendo ao Órgão Gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores, observadas as disposições contidas no Decreto Municipal nº 441/2014.
3.5 – Quando o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo superveniente, o Órgão Gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução dos preços aos valores praticados pelo mercado.
a) Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus preços aos valores praticados pelo mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade.
b) A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus preços aos valores de mercado observará a classificação original.
3.6 – Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor não puder cumprir o compromisso, o Órgão Gerenciador poderá:
I – liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada à veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e 
II – convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação.
Parágrafo único. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão Gerenciador deverá proceder à revogação da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais vantajosa.
CLÁUSULA QUARTA – DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
4.1 -  Após o registro dos preços, a medida das necessidades da Secretaria requisitante a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, por intermédio do Departamento de Compras convocará a licitante vencedora para a assinatura do contrato e retirada da respectiva Ordem de Serviço referente ao objeto ora licitado;
4.2 -  A assinatura do contrato e retirada da respectiva ordem de serviço deverá ocorrer no máximo até o encerramento do expediente do primeiro dia útil subsequente à data de sua emissão.
4.3 -  No caso do licitante vencedor, não assinar o contrato ou retirar a Ordem de Serviço no prazo estabelecido no item anterior, aplicar-se-á as sanções previstas no inciso XVI, do art. 4º, da Lei nº 10.520/02, além de outras mais previstas em legislação pertinente.
4.4 -  Os serviços serão executados sob a coordenação da Secretaria Municipal de Administração, e deverão ser executados na forma desta Ata de Registro de Preço.
CLÁUSULA QUINTA – DO PAGAMENTO
5.1 -  A Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, pagará pelos serviços o valor a ele correspondente, conforme Cláusula Terceira desta Ata.
5.2 -  A liquidação será feita pela Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, que posteriormente encaminhará ao Departamento de Contabilidade para o processamento legal da despesa necessário ao pagamento a ser feito pelo Departamento de Gestão Financeira e Tesouraria;
5.3 -  O pagamento será efetuado pela Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, após a liquidação da despesa, no valor correspondente ao serviço prestado, através de ordem bancária depositada em Conta Corrente, sendo que a empresa deverá indicar o Banco, a Agência bancária e o número da Conta Corrente para o referido pagamento, mediante apresentação da Nota Fiscal/Fatura, atestada pelo servidor responsável, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do requerimento.
5.4 -  Deverão ser apresentadas juntamente com a nota fiscal comprovantes de regularidade junto as Fazendas Públicas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante ou outra equivalente na forma da Lei, bem como as de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) ao Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS) e a Certidão Negativa De Débitos Trabalhistas (CNDT) de acordo com a Lei 12440 de 7 de julho de 2011;
5.5 -  Havendo necessidade de apresentação de novos documentos ou a sua correção, a Contratada será notificada para tomar as providências necessárias, interrompendo a contagem de tempo para efeito de pagamento até a regularização do processo, quando a CONTATADA será considerada apta para o recebimento do pagamento correspondente;
5.6 -  A prefeitura procederá com a retenção do percentual de 11% (onze por cento) sobre o valor contratado a titulo de INSS;
5.7 -  A prefeitura procederá com a retenção do percentual de 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor total pactuado a titulo de Imposto de Renda de Pessoa Jurídica;
5.8 -  No caso de empresa optante pelo SIMPLES, a retenção será no percentual de 1% (um por cento);
5.9 -  O Município fará a retenção do ISSQN na fonte, no percentual de 3% (três por cento) incidente sobre os serviços prestados;
5.10 -  Ocorrendo erros na apresentação da Nota Fiscal, a mesma será devolvida à Contratada para correção, ficando estabelecido que o prazo para pagamento será contado a partir da data de apresentação da nova fatura devidamente corrigida;
5.11 -  No preço deverá estar incluída toda e qualquer despesa, seja relativa a pessoal, impostos, taxas, fretes e outras que ocorrerão em virtude da prestação dos serviços;
5.12 -  A Prefeitura de São Gabriel da Palha poderá deduzir dos pagamentos importâncias que, a qualquer título, lhe forem devidos pela Contratada, em decorrência de descumprimento contratual;
5.13 -  O pagamento da fatura somente será feito em carteira ou cobrança simples, sendo expressamente vedada a contratada a cobrança ou desconto de duplicatas através da rede bancária ou de terceiros;
5.14 -  Para quaisquer pagamentos será exigido o cumprimento das formalidades estabelecidas nesta cláusula;
5.15 -  Os preços registrados na Ata serão irreajustáveis, todavia, se a ata der origem a contrato administrativo, com prazo de duração de 12 (doze) meses, este deverá ter cláusula de reajustamento anual, conforme estipulado no art. 120 da Lei Federal 8.666/93, consolidada.
CLÁUSULA SEXTA – DA DOTAÇÃO
6.1 - Por se tratar de processo de seleção de fornecedores para posterior contratação e aquisição através de Registro de Preços, na forma do Art. 15 da Lei Federal nº 8.666/93 e Decreto Municipal nº 441/2014, de 15 de Setembro de 2014, a dotação será indicada por ocasião da aquisição.
CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR
7.1 -  Prestar os serviços rigorosamente de acordo com as especificações constantes nesta Ata, obedecidos aos critérios e padrões de qualidade predeterminados, devidamente instalados e em condições de pleno funcionamento;
7.2 -  Cumprir fielmente todos os termos constantes nesta Ata.
7.3 -  Permitir e facilitar a fiscalização do Registro de Preços, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados;
7.4 -  Realizar os serviços de instalação e manutenção nos horários determinados pela Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha. 
7.5 -  Fornecer, sem qualquer ônus adicional para a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, quaisquer componentes adicionais, necessários a perfeita execução do objeto desta Ata; 
7.6 -  Fornecer todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha; 
7.7 -  Responsabilizar-se por quaisquer ônus decorrentes de omissões ou erros na elaboração de estimativa de custos para execução/fornecimento do objeto; 
7.8 -  Responder pelos danos causados diretamente à Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o fornecimento e execução do objeto, não reduzindo ou excluindo essa responsabilidade, a fiscalização ou acompanhamento da Ata;
7.9 -  Não transferir a responsabilidade do compromisso assumido, por decorrência desta Ata, para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros; 
7.10 -  No período de prestação de serviços, estará obrigada a refazer, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, os equipamentos (objeto do serviço prestado) que apresentarem vícios, defeitos ou imperfeições resultantes da fabricação ou da execução do fornecimento, sem qualquer ônus adicional.
7.11 -  Deverá ser fornecida documentação completa do equipamento (objeto do serviço prestado), esquemáticos, assim como manuais com características técnicas, instruções de instalação, operação e manutenção em campo do equipamento; 
7.12 -  Após a instalação do equipamento (objeto do serviço prestado), deverá ser ministrado, sem qualquer ônus, treinamento técnico e operacional sobre seu funcionamento, para a equipe de operação designada pela Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, nas unidades em que os equipamentos forem instalados e durante o processo de instalação.
7.13 -  Assumir inteira responsabilidade, durante a execução dos serviços, pela assistência técnica do equipamento, incluindo toner, cilindro, revelador, reposição de peças/componentes, atendimento técnico e mão-de-obra qualificada, sem qualquer ônus adicional.
7.14 -  Os serviços de Assistência Técnica deverão ser realizados conforme horário de expediente das Unidades Administrativas, de segunda a sexta-feira.
7.15 -  Assumir a responsabilidade pela retirada e reinstalação do equipamento, bem como o ônus do transporte, sem qualquer despesa para a Prefeitura Municipal de São Gabriel da Palha, caso seja necessária a sua remoção para fins de manutenção.
7.16 -  Não substituir equipamento, objeto do serviço prestado, deteriorado, alterado, adulterado, recondicionado, avariado, corrompido bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricação, distribuição e apresentação.
CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DA PREFEITURA DE SÃO GABRIEL DA PALHA _ ES
8.1 – Gerenciar a Ata de Registro de Preços de acordo com termos e condições estabelecidas no Decreto Municipal 441/2014, através do órgão gerenciador do Sistema de Registro de Preços da Secretaria de Administração;
8.2 – Notificar os detentores da ata, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham ocorrer em função da entrega, fixando-lhes prazo para correção de tais irregularidades;
8.3 – Receber o objeto desta ata e atestar as respectivas Notas Fiscais em conformidade com as condições estabelecidas neste Edital e seus Anexos;
8.4 – Efetuar os pagamentos devidos aos fornecedores, em conformidade com as condições estabelecidas nesta Ata.
CLÁUSULA NONA – DAS PENALIDADES
9.1 – Pela inexecução total ou parcial do objeto do SRP, a Administração do MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA/ES poderá, garantida a prévia defesa, aplicar ao fornecedor as sansões previstas na Lei Vigente, Edital e seus Anexos bem como presente Ata.
CLÁUSULA DÉCIMA – DO CANCELAMENTO DOS PREÇOS REGISTRADOS
10.1 – O fornecedor terá seu registro de preço cancelado quando:
a) descumprir as condições da ata de registro de preços;
b) não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável;
c) não aceitar a redução do seu preço registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles praticados no mercado; e
d) sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV, do caput do Art. 87, da Lei n.º 8.666, de 1993, ou no Art. 7.º, da Lei n.º 10.520, de 2002.
e) O cancelamento de registros nas hipóteses previstas nas letras a, b e d, deste capítulo, será formalizado por despacho do órgão gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla defesa.
10.2 – O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
a) por razão de interesse público; e
b) a pedido do fornecedor.
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DOS DOCUMENTOS APLICÁVEIS
11.1 – Integram esta Ata, o Edital e seus anexos, a proposta de preço formulada pelo fornecedor, declarações e a documentação de habilitação, cujo teor as partes declaram ter conhecimento e aceitam, independentemente de sua anexação.
11.2 – Os documentos referidos no item anterior são considerados suficientes para, em complemento a esta Ata, definirem a sua extensão, e desta forma, regerem a execução adequada desta ata de registro de preço.
11.3 – Os casos omissos serão resolvidos em observância as disposições constantes da Lei 8.666/93, Lei 10.520/02 e Decreto 441/2014 e demais Legislações Aplicáveis.
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO ADITAMENTO
12.1 – A partir da assinatura desta Ata, a esta passam a ser aplicáveis todos os termos de aditamento que vierem a ser celebrados e que importem em alteração de qualquer condição descrita na presente Ata, desde que sejam assinados por representantes das partes, observados os limites e as formalidades legais.
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – FORO
13.1 – ELEIÇÃO – Para dirimir todas as questões oriundas do presente instrumento, fica eleito o FORO da Comarca de SÃO GABRIEL DA PALHA _ ES.


E, por estarem justos, combinados, assinam o presente instrumento, após lido e achado conforme, na presença das testemunhas abaixo assinadas. 
São Gabriel da Palha – ES, em _____ de __________ de 2020.
MUNICÍPIO DE SÃO GABRIEL DA PALHA
____EMPRESA____
____Sócio Administrador____
CPF Nº ________________
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