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TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO DE EMPRESA DE DECORAÇÃO E BUFFET PARA O CASAMENTO CUMONITÁRIO

1 - DO OBJETO 

1.1. O presente Termo de Referência serve de subsídio para a contratação de empresa especializada na prestação de serviços de ornamentação e buffet para o Casamento Comunitário no ano de 2022; 

2 – JUSTIFICATIVA
2.1– O Casamento Comunitário tem data prevista para o dia 16 de dezembro de 2022, no horário das 17 horas, no Ginásio de Esportes “Anastácio Cassaro”, em São Gabriel da Palha; 
2.2 – O público alvos são casais que vivem em união estável ou solteiros, de baixa renda, cadastrados no CadÚnico do Governo Federal e que o eixo central do evento é promover a união civil legal desses casais, proporcionando-lhes direitos, principalmente a cidadania; 
2.3 – O evento tem estimativa de realização de 50 casamentos na modalidade Civil, com presença de convidados dos noivos e autoridades locais, com a média de 650 pessoas presentes;
2.4 – Considerando que após a cerimônia de união, ocorrerá um jantar que será servido aos convidados e nubentes em comemoração à ocasião, justificando-se a contratação do Buffet; visto que os casais são pessoas de baixa renda os quais não possuem condições financeiras para arcar com os custos de união civil e comemoração com os convidados. 
 2.5 - A Prefeitura de São Gabriel da Palha, não dispõe em seu quadro de recursos humanos, profissional competente para atendimento da demanda, sendo necessária a contratação de empresa específica do ramo;


3 - FUNDAMENTAÇÃO LEGAL
3.1 - O objeto deste Termo de Referência estará fundamentado com base na Lei nº. 8666/93 e/ou 14.133/2017, e demais legislações pertinentes ao objeto de contratação. 
3.2 – O critério de julgamento adotado para esta contratação deverá ser MENOR PREÇO GLOBAL em razão de termos um evento em data única com serviços que se complementam, sendo mais eficiente somente uma empresa executando. 

4 - DA QUANTIDADE E DESCRIÇÃO DOS MATERIAIS/SERVIÇOS
As quantidades e descrição dos serviços a que se refere este Termo de Referência estão descritos nas solicitações de compras em anexo 

5 - DA PROPOSTA:
5.1 – As propostas de preços deverão ser elaboradas com a observância dos seguintes requisitos:
5.1.1. Na proposta deverá constar o detalhamento serviço ofertado, bem como todas as informações contidas na requisição em anexo. 
5.1.3 A proposta deverá apresentar a descrição do serviço prestado, contendo valor unitário de cada serviço;
5.1.3 – O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentação da mesma;
5.1.4 - No preço proposto deverão estar incluídas todas as despesas administrativas, o lucro e demais insumos necessários à composição dos valores;
5.1.5 - A proposta deverá conter os dados da pessoa jurídica, tais como: CNPJ, endereço, banco, conta corrente e agência para pagamentos futuros; 
5.1.6- A proposta deverá estar em consonância com as exigências deste Termo de Referência e do Edital Licitatório, se for o caso, que permeará o certame em questão;
5.1.7- Será considerada vencedora a empresa que oferecer a proposta mais vantajosa para a Administração Pública;
5.1.8 - Os preços propostos serão de exclusiva responsabilidade da participante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto;
5.1.9 - Em nenhuma hipótese poderá ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao preço, condições de pagamento, prazos ou outra condição que importe em modificação dos termos originais ofertados;
5.1.10 - Caso seja verificada a inadequação do serviço prestado, a empresa será notificada para proceder à regularização imediatamente;
5.1.11 - Se a regularização não for realizada no prazo previsto, a empresa ficará sujeita às penalidades previstas no art. 96, da Lei n.º 8.666/93, sem prejuízo da responsabilidade criminal;


6 - DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO/FORNECIMENTO DOS PRODUTOS
O serviço deverá ser prestado de acordo com o cronograma de realização do evento, assim como consta no item 2 deste Termo de Referência, obedecendo-se os horários estabelecidos;
6.2 - O serviço deverá ser prestado de acordo com as solicitações desta Secretaria de Assistência Social, inclusive com participação de representante da empresa, em reuniões para estabelecimento de atos procedimentais, quanto à realização do evento. 
6.3 – O serviço deverá compreender a ornamentação completa a que se refere a requisição do serviço em anexo, incluindo montagem no dia anterior ao evento, quando possível e desmontagem no dia imediatamente seguinte ao evento; 
6.4 – O serviço de Buffet deverá atender as especificações da solicitação de serviço em anexo, sendo que a distribuição dos comes e bebes será feita após o evento, e sabendo que todos os acessórios necessários ao serviço deverão ser ofertados pela empresa contratada;

7 - DO LOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 
O objeto deste Termo de Referência deverá ser realizado no Ginásio de Esportes “Anastácio Cassaro” na data de 16 de dezembro de 2022. 
O horário para realização da cerimônia tem previsão de início às 17 horas, ficando a contratada obrigada a entregar todo o serviço de decoração pelo menos 02 hora antes do inicio da cerimônia; 

8 - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Os recursos necessários para fazer face às despesas do presente objeto correrão por conta de dotação orçamentária, ficando o pagamento sob a responsabilidade da Secretaria abaixo, conforme Fichas descritas, consignadas no orçamento vigente, 
	Nº DA FICHA/ DOTAÇÃO
	Fonte do recurso
	SECRETARIA REQUISITANTE

	466 – Outros Serviços de Terceiros/Pessoa Jurídica
	1311000
	Secretaria Municipal de Assistência, Desenvolvimento Social e Família



9 - DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias após a apresentação da Nota Fiscal/Fatura, com detalhamento individualizado dos serviços realizados. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendências de liquidação de obrigações em virtude de penalidades impostas à proponente ou inadimplência contratual.
10 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:
10.1. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada; 
10.2. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas no cumprimento do Contrato; 
10.3. Observar para que, durante a vigência do contrato, sejam mantidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação, bem como a sua compatibilidade com as obrigações assumidas.
10.4. Atestar a prestação do serviço, observando as condições estabelecidas neste Termo de Referência e Edital Licitatório.
10.5. Efetuar o pagamento à empresa vencedora, nos termos estabelecidos na Cláusula Sexta deste Termo de Referência.
10.6. Se houver fiscal do contrato, o mesmo deverá acompanhar, fiscalizar, comprovar e relatar, por escrito, as eventuais irregularidades dos serviços.

11 - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:
11.1. Fornecer os produtos e serviços rigorosamente de acordo com as especificações constantes neste Termo de Referência, no Edital Licitatório e na proposta, obedecidos aos critérios e padrões de qualidade; 
11.2. Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos e supressões que se fizerem necessários, até o limite estabelecido na legislação em vigor.
11.3. Cumprir fielmente todos os termos constantes neste Termo de Referência e no Edital Licitatório.
11.4. Permitir e facilitar a fiscalização do Contrato, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados.
11.5. Fornecer todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante. 

 12 - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS
Os casos omissos e as dúvidas suscitadas serão dirimidos pela Secretaria Municipal de Assistência, Desenvolvimento Social e Família ou pelo Departamento de Compras e Licitações da Prefeitura Municipal.


São Gabriel da Palha- ES, 24 de outubro de 2022.



MARCELLA FERREIRA ROSSONI ROCHA
Secretária Municipal de Assistência, 
Desenvolvimento Social e Família 
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